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A rendszer kialakitasanak elvei

Az adatszolgaltatashoz olyan kornyezetet igyekeztiink kialakitani, ami koltség kimél6 és
azonos kezel6i feliiletet biztosit a kiilonb6z6 szamitégép konfiguraciokon. Ezért jutott a
valasztasunk a Google Drive-ra Ennek segitségével elkertilhet6ek ez Excel verziok kozotti
kiilonbségek okozta problémak, valamint az Open Office Excelt6l eltér6 lehet6ségeinek
tfigyelembevétele.

Az eszkdz ingyenes, egységes, bongész6bdl indithaté. Ott érhet6 el, ahol az adatok
keletkeznek.

Bar a Google Help szerint lehet nem Gmail-es cimmel is megosztani drive-ot és
allomanyokat, a gyakorlatban ezekkel gondok szoktak lenni.
Kérjiik, ha még nem rendelkezik Gmail cimmel, akkor hozzon 1étre egyet a projekt
szamara!
Megértését ezaton is koszonjiik.

A Google Tablazatok sajatossagai
Ezen a feltileten az egyszertibb mtiveleteknél, mint bevitel, torlés, médositas nincs eltérés a
PC-ékre telepitett tablazatkezel6khoz képest.

Hatarozott kiilonbségeket mutat, viszont adatvédelem tertiiletén. A sajat gépiinkon
beallitott védelmek nem miikodnek a hal6zaton megnyitva, mig a kozés munkara tervezett
Drive védelme elvész letltéskor. Ennek megfelel6en csak a hdlézaton lévd példanyt
kérjiik haszndlni. Csak az ott kozétett példiny adatait vessziik figyelembe. Ez biztositja a
megfelel6 adatformékat és tartalmakat, valamint a mar befogadott adatok valtozatlansagét.
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Mappaszerkezet és felhasznaloi jogok -Google Drive-on
A drive-on kialakitasra kertil6 mappaszerkezet és az azokhoz adott jogosultsdgok
illeszkednek a palydzatban résztvevk szerepével, feladatkorével.

Mitikodését egy fiktiv példaval mutatjuk be.

Tegyiik fel, hogy harom partner 6sszesen 7 telephelyén torténik ételosztas. Ekkor a
telephelyek azonositdja a kovetkez6 médon generalodik:

Palyazati azonosité

Egytittm(ik6d6 partner neve

Szallitasi cim/ Telephely

TelepAzon

” s .y 1234 Fels6 Békés, 3
2023-25-EFOP-VMI-001 | , Helyzet” Szocialis Alapitvany Tt §6 utca 123. VMI-001-1ttJ6
2023-25-EFOP-HMI-02 | 11s#iink Benned Menedék 2345 Boldogtanya, | 1\ 11 505 Nyugalom33

Szolgélat Nyugalom tér 33.
2023-25-EFOP-HMI-002 Hisztink Benn?d Menedék 2354. Boldogt/anya, HMI-002-Nyugalom24
Szolgalat Nyugalom tér 24.
2023-25-EFOP-HIMI-002 Hisztink Berm?d Menedék 2445,B01d.(')gtanya, HMI-002-Béke
Szolgalat Béke koz 12.
Hisziink Benned Menedék 2435 Boldogtanya,
2023-25-EFOP-HMI-002 Szolgalat Helyzet utca 127, HMI-002-Helyzet
2023-25-EFOP-VMI-003 | Kozponti Szocidlis Intézmeény | 2 02ép Bekés, VMI-003-Bizalom
Bizalom utca 22
2023-25-EFOP-VMI-003 | Kozponti Szocialis Intézmény 1291 Kozép Békés, VMI-003-Szélcsénd
Szélesond at 129.
2023-25-EFOP-VMI-003 | Kozponti Szociélis Intézmény 1233 Kozeép Bekes, VMI-003-1tt]6
Itt j6 utca 130

Ennek megfelel6en létrejon annyi mappa, ahany partner van. Azon belil annyi, ahany

telephely odatartozik.

v @ Sajat meghajtd
+[D

Szamitogepek

Velem megosztva
Legutdbb

Csillagozva

Spam

Kuka

Cae %ol

Tarhely

Tipus - Emberak - Médasitas datuma -
Név Tulajdenos Utoljgr.. = T

B vMmioo @ 2023. nov. 4

B HMIDDZ ®: 2023, nov. 4

B vMi003 @ 2023. nov. 4

Fajiméret
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Tehat a VMIO01 alatt nem lesz tovabbi mappa, mig a VMIO03 alatt a kovetkezd 3 mappa
lesz:

< G

+ Ui Velem megosztva > EFOP+ > VMIOO3 ~ &
'@ Sajst meghajté | Tipus ~ || Emberek ~ || Médositas datuma ~ |
’ Szamitogepek
Lo S Newv Tulajdonos Utoljar... « N Fajlméret
&\, Velem megosztva B3 VMI-003-Bizalom @ =or- 2023. nov. 4. -
Legutobbi
< BB UMI-003-Szélcsr ) EFoPs 2023. nov. 4. -
¢ Csillagozva
B VMI-003-ittJo @ o 2023. nov. 4. -

o

Ezeket a szerz6déses partnertink kapcsolattartéja lathatja a ,, Velem megosztva” tertileten. A
telephely adatszolgaltatéja, csak a hozza tartoz6 mappat és annak tartalmat lathatja.

Szerepkoronkénti jogosultsagok

A Programfelel6s és az IT-support az 6sszes mappat és munkafiizetet latja. IT-support
modosithatja ezek tartalmat- adattisztitas, Gj flizet, mappa hozzaadas, jogosultsagok
osztasa kapcsan.

Minden Programfelel&s latja a hozzéatartozo6 sszes mappat és azok tartalmat. Joga van
modositani az adatokat a heti zarasok elott és feltdlteni a havi listdk alairt, beszkenelt
valtozatat pdf formatumban.

Minden Telephelyi-Adatszolgéltato IT Support megosztott egy mappat
lathatja és médosithatja a hozzéatartozo

In/unkaﬁi,z/et /t'artalmat’ azok ' ‘ IT Support (itsupport@rsztop.org) meghivott, hogy vegyél
veglege51tese1g. " részt a kivetkezd megosztott mappa szerkesztésében:

Adatszolgaltatas - Google Téblazatok
munkafiizetekbe

A megosztasokat kovet6en kapunk egy
levelet az 4brdahoz hasonlé tartalommal.

A mappara, vagy a Megnyitas gombra .
kattintva jutunk el a kivant tartalomhoz.

M VMI-003-Szélcsond iy

,g, IT Support is the owner

5_1} Legutdbb IT Support szerkesztette 17 masodperce

Megnyitas
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Konnyebben visszataldlunk ide, ha a cimsort kijelolve az elérési utat az asztalra htizzuk. Az
igy létrehozott ikon duplakattintasra barmikor visszavisz a mappaba. Az ikont érdemes
atnevezni, gy, hogy tudjuk, mire szolgal.

M Megosziottak Onnel egy VMI-L X & VMI-003-5z8lcsnd - Google [ X + = O x

%
C (% drive.google.com/drive/folders/1tRESnISeLSEvbwrSd-yrSNvLFSZ T ﬁ) 2 5 o @

Mivel havi bontasban kell hitelesiteni irdsban az addig felvitt adatokat, ezért egy mappaban
az adott honaphoz tartozé adatok felviteléhez sziikséges tirlapok talalhat6ak.

Velem megosztva > VMI-003-Szélcsond ~ & (v=| 82 ) O

| Tipus ~ | | Emberek -~ | | Modositas datuma  ~ |

Név Tulajdonos Utolsg.. =
24jfebrVMI-003-5zélcsond 2% itsupport@rs... 9:40
24janVMI-003-5zélcsond 2 itsupport@rs... 10:59

Ez altalaban 12 lapot jelent, mivel egy honap tobb, mint 4 hét és a munkafiizet
végéntaldlhatéak az 6sszegzd lapok is.

Nézziink egy példat:
Igazolt iddszak: 2024.01.25-2024.01.31.
2024 5. hét H-5ze. Elldtasi napok szama: 3
Hétfd Kedd Szerda Csiitrtdk Péntek Szombat ﬁsszl::lités
Beérkezett ételadag szdma 6 & 6 1] ] [i] 18
Kiosztott ételadag szama™ 6 6 & 0 0 0 18
+ = |~ hetiAdagShef ~ JanuariAdag ~ JanuarOsszCélcsoport ~ <
lgazolt iddszak: 2024.02.1-2024.02.03.
2024 5. het C5-5z0. Ellatasi napok szama: 0
Hétfd Kedd Szerda Csiitdrtdk Péntek Srombat ﬁss:::lités
Beérkezett ételadag szama 1] 1] 0 0 0 0 0
Kiosztott ételadag szama™ 1] 0 0 0 0 0 i}

*4 kiosztott eteladagok szdma megegyezik az etkezések szamaval.,

-+
I

hetiAdagshmf =  EtkezokS5h =  hetiAdagéh =  Etkezokeh - >
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2024 januér hétfével kezd6dik, de szerdaval fejez6dik be. Tehat a januari mappéaban van az
els6 négy hét adagok és résztvevok lap, valamint az 6todik hét szerdéig terjed6 adagok lap.
Viszont az 6todik hét résztvevéinek lapja mind januariban, mind a februariban megjelenik,
mert havi zdrdssal dolgozunk.
Az adagok lap beviteli cellai kékre valtanak, ha a beérkezett ill. kiosztott adagok a
szerz6désben kikotott értékek kozott van. Ha az alabbi példankhoz hasonléan, csak heti 3
alkalommal szallitanak, akkor a beérkezett adagok sora nem lesz mindig kék. A hét végére
viszont az 0sszesen kiosztott érték celldjanak be kell zoldiilnie, ha minden beérkezett adag
ki lett osztva.

A B C D E F G H

EFOP Plusz-5.2.1-23 projekt kereteben kiosztott étel adagok a célcsoport részérdl tarténd
igénybevételét igazold tablazata

3 Egyuttmikodd partner neve: Kozpenti Szocialis Intézmeny Palyazati azonositdszam:

4 | A célcsoport részére torténd szolgaliatas helyszine:
5 1291, Kdzép Békeés, Szeélcsand ut 125,

2023-25-EFOP-VMI-003

g Igazolt iddszak: 2024.03.04-2024.03.05.

2024 10. hét Ellatasi napok szdma: 5
Kedd Szerda Csiitdrtdk Péntek Szombat Heti

9 | Beérkezett ételadag szdma 10 0 0 25

10 Kiosztott ételadag szama® 0 25

1 =4 kipsztott ételadagok szdma megegyezik az étkezések szamdaval,

Etkez6k adatainak bevitele az elsg héten

Az els6 év els6 hete eltérd a tobbitdl, mert az itt minden étkez6 adatét fel kel rogziteni. A
rogzités mehet mésoldssal is meglévo listabol. A célcsoporti specialitasok Osszegzését
jelolénégyzetek, illetve szinvaltozas segiti. A sziiletési datum hattere valt szint a korosztalyi
csoport szerint, a tobbi szempontnal O kipipéldsaval M jelezhetjiik az odatartozast.

Név | sziletésévhonap | ne | fE | HOA | knexT | Napi adag: 170
vonal Deodat 1992.02.04, L J L Ossz létszdm 171
Wesselényi Bruné 1947.03.08.| [ [l O 4
william Clinton 1966.11.01.| [ [l 4
Alséfalvi Amalia if] 1987.09.07. [l O 4
Alséfalvi Amalia ! 1968.08.14. [l O 4
Balogh Eva T 1585.10.30.] A (| [l (|

Hitelesité okmdnyt nem Mytunk nyilvdn ezért, két azonos nevii elldtott esetén valamilyen
megkiilonboztetést érdemes Wkalmazni, hogy a kovetkezo héten a megfeleld személyt tudjuk
kivilasztani a felkindlt listabol“Pl.: ifj. Kovdcs2.
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Adatbevitel a tobbi héten
A masodik héttél kezd6déen mar egy megvaltozott feliilet fogad.

U . k s / . I Jelenléti iv kezelése
j E’t €ez0 fe ve te e Mar rogzitett személyek étkezésérésl
EFOP Plusz-5.2.1-23 projekt seolgsltatisénak igénybevevsit igazolé tablazat
Sziiletés hattere: kék, ha a kor <=29 és >=18 8y, bézs, ha
Szuletés hattere: kék, ha a kor <=29 &5 >=18 &y, bézs, ha kors=63 év kors=65 év
Magyarazat E—::;i::‘:r:;g:ﬁz dlimpolgdr = HOA, Magyarézat: fogyatékkal €16 = F E ) ) X
kilfoldi hatterd és kisebbségekhez tartozo = KHEKT harmadik orszégbeli dliampolgdr = HOA, i
kilfoldi hdtterd és kisebbségekhez tartozo = KHEKT.
szervezet neve: Kézponti Szocials Intézmény Megjelent Név sziletés évhonap] Ns | FE | HOA | KkHEKT Napi adag 170
palydzati azonositéja: 2023-25-EFOP-VMI-003 Alséfalvi Amalia 1977.09.07. ] ] O Ossz létszam 170
Igazolt id&szak: 2024.03.11-2024.03.16. D Alsofalvi Amalia 1968.08.14. : : :
Szolgiltatas helyszine: 1291. Kizép Békés, Szélesdnd it 129. Asztal Sandor 1982.01.04. D : : :
Nev Suiletés évhorep | N6 | FE | HOA | kE Atlagos Akos 1947.0008. [ O O ]
Kiss Gabriella v O O Azér Lézdr 1580.03.11. [ ] ]
O O O O Bak Daniel 19850701 [ O O (]
O O O O Balogh Eva 1985.10.30. O] O] O]
O O O O Balogh Gabor 1s87.05.03. [ ] ] ]

Itt, ha van, akkor rogzitsiik az j személyt. Tartsuk észben, az étkezésben résztvevék szama
a projekt sikerességének egyik indikétora!

e

Ezt kdvetben az el6z6 hetekben felvitt adatok névsorra rendzett listdjabadl jel6ljik ki az étkezéseken
megjelenteket

Kérjiik, a hatdriddket betartani! Péntekig torténd rogzités esetén hétfére késziil el a jelenléti iv,
mig hétfoi rogzités esetén szerddra.

Listas bevitel - nagy 1étszam és rendszeres valtozasok esetére
Tobbeknél felmeriilt a, hogy a hét végén nem kénny(i eqy hosszu névsorbdl kibogyrdszni a
megjelenteket és arra sem biztosan emléksziink, kik az ujak. Ezért lehetbvé tettiik a listds bevitelt.

=] E F G H J K L mo ]| N <] P [}

Sziiletés hdttere: kék, ha a kor <=29 és >=18 év, bézs, ha kor>=65 év; fogyatékkal é6 = FE;

harmadik orszdgbeli Gllampalgdr = HOA; kiilfoldi hetterii és/vagy kisebbségekhez tartozd - KHEKT, |2 VELEt NEVe:

EFOP Plusz-5.2.1-23 projekt szolgéltatisanak igénybevevdit igazold tablazat Magyarazat:

Jelenléti iv kezelése

Uj e’tkezé’ fe:’Vé tele Palyazati azonositsja:

Mar régzitett személyek étkezésérdl

Igazolt idGszak:
Név | suiletésévhonap | na | FE [ HoA [ kuekr [ Megielent | Név Pailetésévhonad w6 | fE [ Hod [ keexr | Sz0lgaltatas helyszine: 129
Nagy Natilia 1955/12/03/ O O O O  Desiku Kudi 1989/02/13 [ O a
Vass Miklés [H] O O O O  Kerekes Jozsemne 1962/08/07/ [J O [m] a Napi adag 0
Nagy Béla O O O O O Kiss Rozalia O O Ossz létszam: g
Nagy Béla 1961/11/11/ [ O O O O Nagy Béla [m] O [m] 1] személyek: 2
Kiss Rozilia [m] O O O O Nagy e sostry O [m] ] [m]
Kerekes Jézsefné 1962/08/07/ [0 O (] O O  vass Mikiés O O O
Dasiku Kudi 198902113/ O O ] O O O O O O
Dorogi Mikiés 19810302/ [ O [ O 0O O O O O
= = = = =] = = = =

1. Ebben az esetben a listankbdl bemasoljuk a neveket és sziiletési ddtumokat.
2. Az élénk sargaval kiemelt neveknél kipipaljuk az esetleges célcsoporti specialitasokat.

Listas bevitel esetén csak az 0j étkez6k felvételére szolgdlé teriiletet hasznaljuk!
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Adatvédelmi beallitasok, iizenetek

A mar leellen6rzott és befogadott adatokat tartalmazoé hetek ott maradnak az adatbevitelt
segitend6, de frasvédettek lesznek. Osszegz6 képletet tartalmazo cellak véletlen
felulirdsanal:

Problema lepett fel

Védett cellat vagy objektumot probal szerkeszteni. Ha szerkeszieni szeretne
ezeket, a védelem megszuntetése érdekében forduljon a tablazat tulajdonosahoz.

Datum helyére mas formatumot kivanunk irni:

Problema lepett fel

A(Z) B8 cellaban |évd adat megszegi a cella adatérvényesitési szabalyait.

Havi zaras

Minden hénap els6 hetében elkészitjiik az el6z6 honap Osszegzését az étkez6k rendezett
havi névsoraval és azt pdf formatumban alairasra feltoltjiik a partnerek mappéiba. Ezek
alairott és beszkennelt példanyét varjuk a kikiildést kovet6 egy héten beliil.

A tervezett igazol6lap mintéja a leiras végén lathato.

Hataridok

A projekt sikere mindannyiunk érdeke, aminek elengedhetetlen része az el6irdsoknak
megfelel6 adminisztracié. Ennek fényében kértink minden résztvevét, hogy a heti
nyilvéntartasokat lehet6leg a hét utols6 munkanapjan végezzék el. Ha erre nincs méd,
akkor az azt kovet6 els6 munkanapon. Ez teszi lehet6vé az adatok megfelel6 karbantartasat
elemzését.

Minden honap els6 hetében elkészitjiik az el6z6 honap Osszegzését és azt pdf formatumban aldirdsra
e-mailhez csatoltan elkiildjiik a partnereknek. Ezek aldirott és beszkennelt példinyat virjuk a
kikiildést kovetd eqy héten beliil.
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IGAZOLO LAP

Az EFOP Plusz 5.2.1-23 ,Elelmiszer tdmogatas biztositasa hajléktalan személyek
részére” ciml projektre vonatkozo, az 2021/1057 EU rendelet Ill. mellékletében
meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségek vonatkozasaban

Magyarorszagi Jedi Egyhaz Karitativ

Partnerszervezet neve
Szervezete

Partnerszervezet palyazati 2023-25-EFOP-KEV-xxx

azonositdja

Telephely cime 9999 Seholszentkereszt, Nekeresd utca 1.
lgazolt idoszak 2024. februar 1 - 2024. februar 28.
Intézmény képviseloje' Minta Menta

Ilgénybevételt igazold 6sszesito tabla

Beérkezett étkezési csomagok szama?

Kiosztott és elfogyasztott étkezési csomagok szama?

Az élelmiszertamogatasban részesiilo, kiilonbozo, a
célcsoportba tartozo személyek szama®

1 A szervezet 4ltal a Projekt adatszolgaltatasanak igazolasara vonatkozdan felhatalmazott személy.

2 A szdmadat az EFOP-5.2.1. adatszolgaltatasi eljarasaban foglaltak szerint egyeztetett és adott id8szakra
véglegesitett ... azonositd névvel rendelkezd tablazat adataival megegyezik

3 A szdmadat az EFOP-5.2.1. adatszolgéltatasi eljarasdban foglaltak szerint egyeztetett és adott id8szakra

véglegesitett ... azonosité névvel rendelkezé névsoros lista adataival megegyezik
1. oldal

HAJLEKTALANOKERT KOZALAPITVANY - Projektiroda
Projektiroda cime: Budapest 1111, Zenta utca 1. fsz. 13.

Postai cim: 1464 Budapest, Pf.: 1383

Telefon: +36 1 200-1002

E-mail: rsztop@rsztop.org
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— - : Tl Elelmiszer tamogatas biztositasa
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A

Célcsoporti specialitasokat igazolo tabla

Megjelend ellatottak

Ellatotti specialitasok s747alékos

szama (fo) ,
megoszlas

18 és 29 év kozottiek:

65 éves, vagy idosebb:

Nok:

Fogyatékossaggal élok:

Harmadik orszagbeli allampolgarok:

Kilfoldi hatteru és kisebbségekhez
tartozok:

Alulirott, mint a Partnerszervezet altal meghatalmazott képviselo Igazolom, hogy a
vonatkozo idoszak tekintetében a fent rogzitett, a Projekt megvalositasanak
adatszolgaltatasat igazolo adatok a valésagnak megfelelnek.

Kelt: Seholszentkereszt, 2024. februar 28.

intézmeény képviseloje

2. oldal

HAJLEKTALANOKERT KOZALAPITVANY - Projektiroda
Projektiroda cime: Budapest 1111, Zenta utca 1. fsz. 13.

Postai cim: 1464 Budapest, Pf.: 1383

Telefon: +36 1 200-1002

E-mail: rsztop@rsztop.org



